Instrukcja do tworzenia comiesiecznych sprawozdan w wersji elektronicznej z zajec¢
prowadzonych za pomoca metody e-learningu

1. Logujemy si¢ na uczelnianej platformie e-learningowej

2. Z menu ,,NAWIGACJA” przyciskamy na ,,Moje kursy” a nast¢gpnie wybieramy kurs
z ktorego bedziemy tworzytsprawozdanie.
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Po wyswietleniu si¢ zawartos$ci kursu w srodkowym oknie portalu robimy zrzut ekranu tak
aby byly widoczne umieszczone na platformie zagadnienia. Zrzut ekranu tworzy si¢
W momencie przyci$niecia na klawiaturze przycisku ,,Prt Scr”. Nastgpnie wklejamy
przechowywany w pamigci obraz np. do programu ,,Paint” (Start - Wszystkie programy -
Akcesoria = Paint) i zapisujemy go jako obraz np. JPEG.

Uwaga! Jesli wszystkie zagadnienia danego kursu nie mieszczg si¢ na zrzucie ekranu nalezy
ustawi¢ ekran na nie mieszczace si¢ kursy 1 ponowi¢ operacjg.

3. W menu ,NAWIGACJA” -> ,Raporty” > ,Biezgce logi” z menu rozwijalnego
wybieramy kurs z ktdrego tworzymy sprawozdanie, ustawiamy prowadzacego (swoje imi¢
1 nazw1sko) nastqpnle w kolejnym menu ustaw1amy ,,Wszyst L ” 1 pozostale dwa menu

Po dokonanju w/w. ustaw1en przyciskamy prz 1efz logi” 1 zapisujemy plik
z rozszerzeniem ,,.x1s”
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4. W menu ,NAWIGACJA” - ,Raporty” = ,,Statystyki” z menu rozwijalnego wybieramy
kurs z ktorego tworzymy sprawozdanie nast¢pnie ustawiamy typ raportu na ,,Wszystkie
aktywnosci (nauczyciele i studenci)” i1 okres czasu ,,4 tygodni”. Po dokonaniu w/w. ustawien
przyciskamy przycisk ,,Wejscie”. Na wyswietlonym wykresie klikamy prawy przycisk myszy
1z menu wybieramy ,,Zapisz obraz jako...” i zapisujemy obraz.
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5. W tym menu ,NAWIGACJA” - ,Raporty” -> ,Statystyki” z menu rozwijalnego
wybieramy kurs z ktérego tworzymy sprawozdanie nast¢pnie ustawiamy typ raportu na
»Wszystkie aktywnosci studentoéw (wysSwietlenia 1 posty) Prowadzacy” i okres czasu
»4 tygodni”. Po dokonaniu w/w. ustawien przyciskamy przycisk ,,Wejscie”.
Na wyswietlonym wykresie klikamy prawy przycisk myszy i z menu wybieramy ,,Zapisz
obraz jako...” 1 zapisujemy obraz.
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6. Powstaly z kursu zrzut ekranu, logi i dwa wykresy za dany miesigc prosze wysytaé
do 5 dnia kazdego miesigca, na adresy e-mail:

marlena.szpyrkowicz@pwsz.wloclawek.pl i beata.jakubowska@pwsz.wloclawek.pl

Jesli ktos prowadzi kilka kurséw to prosz¢ przed wystaniem umiesci¢ kazdy kurs w swoim
folderze a nastepnie spakowac.




